Zatgcznik nr 1 do Uchwaty

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych oraz do zamowien
sektorowych do 130 000,00 zt netto— obowigzujgcy w Spoétce Komunalnej Skawa Jordandw
Sp. zo.o.

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych ktorych wartos¢ szacunkowa jest nizsza
od kwoty 130 000 zi netto obowigzujacy w Spétce Komunalnej Skawa Jordanéw Sp. z
0.0.

/zwany dalej ,Regulaminem’/

§1
1. Regulamin stosuje sie do udzielenia zaméwien publicznych ktérych wartos¢ szacunkowa
jest nizsza niz kwota wskazana w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zaméwien publicznych (zwanej dalej ustawg Pzp),” oraz dla zamodwien
sektorowych okreslonych w art. 5 Ustawy Pzp. ktérych warto$¢ szacunkowa jest nizsza od
kwoty 130 000zt netto, zwanych dalej ,zamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnosci i
przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
Srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

c) Zamowienia finansowane lub wspéifinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych

mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb
udzielania takich zamowien, jezeli tego wymagajg. W przypadku rozbieznosci pomigedzy
postanowieniami niniejszych zasad, a wytycznymi dotyczacymi zamowien finansowanych
lub wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmdéw finansowych,
zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.
4. Procedury udzielania zamoéwien uregulowano w nastepujgcych przedziatach wartosci:
a) zamodwienia o wartosci nieprzekraczajgcej 12 700,00 zt netto,
b) zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 12 700,00 zt netto, ale mniejszej niz
50 000,00 zt netto,
c) zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 50 000,00 zt netto, ale mniejszej niz
130 000,00 zt netto,



5. Za przestrzeganie przepiséw niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy
pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim wykonujg oni czynnosci przy udzieleniu

Zamowienia o wartosci nizszej niz 130 000 zt.

§2
1. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig.
2. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sig, przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych (dokonywanych poprzez analize cennikow, zapytania mailowe,
zapytania telefoniczne, z ktorych sporzadza sie notatke stuzbowa, wydruki ze stron
internetowych, na podstawie uzyskanych wycen itp.)
2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wzrostu lub spadku cen,
3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wzrostu lub spadku cen.
4) na roboty budowlane na podstawie zestawienia i wyceny planowanych robot
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz
z cenami rynkowymi.
3. Szacunkowag wartos¢ zamoéwienia ustala sie w ziotych (netto). Szacowanie wartosci
zamowienia nalezy udokumentowac.
4. O planowanym zamowieniu i oszacowanej warto$ci zamodwienia nalezy powiadomic
prezesa spotki.
5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.2019 poz.2019 z pdzn. zm).

§3
1. Regulaminu nie stosuje sie do wydatkow (dostawy, ustugi, zakupy) o wartosci do kwoty
12 700,00 zt (netto). Do wymienionej kwoty dokonuje sie zamodwienia, zakupu bezposrednio
u wykonawcy bez dokumentowania postepowania.
2. W przypadku zamdéwien na roboty budowlane do kwoty 12 700,00 zt (netto) zastosowanie

majg postanowienia § 4 z wytaczeniem ust. 1-2 i 4.



§4
Zasady udzielania zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej
12 700, 00 zt (netto) a mniejszej niz 50 000,00 zt (netto)

. Rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane nastepuje po zlozeniu pisemnego wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody Rady
Nadzorczej.

Wzér wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia stanowi zatacznik
nr 1 do regulaminu.

Zgoda, o ktérej mowa w ust. 1 moze by¢ wyrazona po uzyskaniu pisemnej informacji
od Gléwnego Ksiegowego Zamawiajgcego, Zze zobowigzanie dotyczgce zamodwienia
miesci sie w planie finansowym Zamawiajgcego.

. Do wymienionej kwoty przeprowadza sie rozeznanie rynkowe: telefonicznie, poprzez
strony internetowe, e-mailem, osobiscie (dopuszczalne jest wykorzystanie
notatek/dokumentéw, wydrukow uzyskanych podczas szacowania wartosci zamowienia) i
dokonuje sie zamowienia bezposrednio u wykonawcy.

. Udzielenie zaméwienia na dostawy, ustugi powinno by¢ udokumentowane w formie
pisemnej (np. umowa, zamowienie, zlecenie).

. Udzielenie zamdwienia na roboty budowlane powinno byé udokumentowane w formie
pisemnej umowy.

. W postepowaniach o wartosci rownej lub przekraczajgcej 12 700,00 zt (netto), a mniejszej
niz 50 000 zt (netto) mozna stosowac zasady udzielania zamdwien o ktérych mowa w § 5

regulaminu.

§5
Zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 50 000,00 zi netto,

ale mniejszej niz 130 000,00 zt netto

Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane nastepuje po ztozeniu pisemnego wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody Rady
Nadzorczej. Wzor wniosku o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia stanowi
zatacznik nr 1 do regulaminu
. Zgoda, o ktorej mowa w ust. 1 moze by¢ wyrazona po uzyskaniu pisemnej informacji od
Gtownego Ksiegowego, ze zobowigzanie dotyczgace zamowienia miesci sie w planie
finansowym Zamawiajgcego.

Dokumentem stwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest umowa w formie pisemne;.



4.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie:
1) przekazania zapytania ofertowego (zgodnie z § 6 niniejszego Regulaminu), lub
2) publikacji zapytania ofertowego na Stronie internetowej Zamawiajgcego (zgodnie z § 7

niniejszego Regulaminu),

6. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego,

3.

bezposrednio poinformowac o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia znanych
sobie wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi

lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

§6

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przekazania zapytania ofertowego,
zapraszajgc do sktadania ofert takg liczbe wykonawcéw swiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamédwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej
oferty, nie mniej niz 3 (trzech), chyba 2e ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamoOwienia lub na wazny interes zamawiajgcego lub interes publiczny liczba
wykonawcéw mogacych je wykonac jest mnigjsza.

Zapytanie ofertowe mozna przekazac wykonawcom osobiscie, listownie Iub
elektronicznie (e-mail).

Wykonawcy mogg skladac oferty osobiscie, listownie, elektronicznie (e-mail).

4. W tresci zapytania ofertowego nalezy umieszczac informacje zawierajgce co najmniej:

5.

- opis przedmiotu zamowienia,
- termin realizacji zamowienia,
- warunki ptatnosci,
- termin skfadania ofert i ich forme,
- wykaz wymaganych w ofercie dokumentéw i oswiadczen (jesli sg wymagane w danym
postepowaniu),
- kryteria oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
ztozonych na podstawie zapytania ofertowego, a jezeli przypisanie wagi nie jest mozliwe z
obiektywnych przyczyn, Zamawiajgcy wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci od
najwazniejszego do najmniej waznego;,
- sposob porozumiewania sige z wykonawcami,
- klauzule informacyjng RODO
Zamoéwien udziela sie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte. Za oferte
najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizsza ceng Ilub przedstawiajgca

4



najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan (kryteriow opisanych w zapytaniu
ofertowym).

6. W celu wyboru Wykonawcy do realizacji zamoOwienia wystarczajgcym jest, aby w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe , wptyneta do Zamawiajgcego co najmniej jedna
oferta odpowiadajgca warunkom zapytania ofertowego.

7. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

8. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowacC cen

wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

§7

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie publikacji zapytania ofertowego

zamieszczajgc ogtoszenie o zamowieniu w Biuletynie Informaciji Publicznej.

2. Przepisy § 6 pkt 3 do 8 stosuje sie odpowiednio.

§8

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od stosowania regulaminu:

a. ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, gdy wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdéwienia;

b. w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki
zewnetrzne m.in. w wyniku klesk zywiotowych, zamieszek spotecznych, stanu epidemii
lub zagrozenie epidemiologicznego, silnych wiatrow i huraganow, intensywnych opadow
deszczu, powodzi i innych zdarzen losowych, niezaleznych od Zamawiajgcego,
w szczegolnosci zagrazajgcych zyciu, zdrowiu, bezpieczenstwu ludzi lub grozgcych
powstaniem szkody o znacznych rozmiarach;

c. w przypadku gdy za udzieleniem dotychczasowemu wykonawcy ustug, zamowien
polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug przemawia interes Zamawiajacego,
w szczegolnosci w zapewnieniu prawidlowosci lub cigglosci swiadczenia tych ustug, a

ustugi te majg istotne znaczenie dla Zamawiajgcego;



d. wystepujg inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne Ilub spoteczne powodujgce, Zze w danych okolicznosciach
zamoéwienie moze zrealizowac jeden wykonawca.

2. Zamawiajgcy moze udziela¢ zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 po negocjacjach

z wybranym wykonawca.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy sporzadzi¢ notatke, ktérg zatwierdza Kierownik
Zamawiajgcego , uzasadniajgca odstgpienie od stosowania regulaminu.

4. Zamawiajgcy moze w uzasadnionych przypadkach innych niz okreslone w ust. 1 podjacé
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu. W takim przypadku udzielenie

zamowienia dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej zatwierdzonej przez Kierownika
Zamawiajgcego. W notatce stuzbowej nalezy w szczegoélnosci wskaza¢ okolicznosci

uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu.

§9

1. Zamawiajgcy w tresci zapytania ofertowego moze zgda¢ dostarczenia do oferty
okreslonych dokumentéw lub oswiadczen.

2. W przypadku braku zgdanych dokumentéw lub gdy te dokumenty zawierajg btedy
Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce w okreslonym terminie do ich ziozenia lub
wyrazenia zgody na poprawienie omytki.

3. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z regulaminem,
2) jej tre$é nie odpowiada warunkom zaméwienia,
3) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie da sie poprawi¢ na podstawie informacji
zawartych przez Wykonawce w ofercie;
4) wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktorym mowa w § 9 ust. 2 nie ztozyt
wymaganych dokumentow
5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
4. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:
1) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;



1)

2)

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie Zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzieg;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada;

6) zamawiajgcy w tresci zapytania ofertowego przewidziat mozliwosci uniewaznienia

postepowania bez podania przyczyny.

. Po uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zamieszcza informacje o uniewaznieniu na

stronie internetowej Zamawiajacego(w przypadku prowadzenia postepowania zgodnie z §
6 niniejszego regulaminu) lub zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz inne s$rodki zewnetrzne pochodzgce z
budzetu Panstwa, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyc¢ na sfinansowanie catosci lub
czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposob, o ktérym mowa w § 6 Regulaminu
informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej przekazuje sie niezwlocznie Wykonawcom,
ktérzy odpowiedzieli na przekazane zapytanie ofertowe. Jezeli wyboru Wykonawcy
dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 7 Regulaminu, informacje o wyborze oferty
najkorzystniejszej zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego. W informaciji o
wyborze oferty najkorzystniejszej podaje sie nazwe firmy albo imie i nazwisko, siedzibe

albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy.

§10

1.0soba prowadzgca postepowanie na zasadach udzielenia zamowien o wartosci rownej lub

przekraczajgcej 50 000,00 zt (netto), a mniejszej niz 130 000 zt (netto) ma obowigzek
dokumentowac¢ postepowanie w formie protokotu. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2
do regulaminu.

2. Kazdy pracownik ma obowigzek prowadzi¢ rejestr zamowien publicznych, o ktérych mowa

w § 4 i 5 niniejszego Regulaminu oraz rejestr wydatkéw o ktérych mowa w § 3
Regulaminu, w celu przestrzegania procedur dla poszczegolnych wartosci zamoéwienia

okreslonych w niniejszym regulaminie.



3. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1- Wniosek

Zatgcznik nr 2 - Protokét

CZ}ONEK ZARZADU
7ol B

Aneta Kardas

CZLONWU
MarcirtKopacz



Zatacznik nr 1 do regulaminu

WNIOSEK O ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1)  Rodzaj zamowienia: robota budowlana/ ustuga/ dostawa*

2) Przedmiot zamowienia: ..................

3) Krotki opis przedmiotu zamowienia:

4) Termin wykonania zaméwienia:

5) Wartos¢ zamowienia oraz imi¢ i nazwisko osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci

zamoOwienia ;

11 1 izl BIOD. s zt
TMIE 1 NAZWISKO ... iiiiiiiiieieiieiieceeteieeeereeessisseeesssseessssaesssnnesesassseserssssessrsnsessassseserssasssnnnseenns
6) Wartos¢ zamowienia zostala ustalona wdniu ........................ na podstawie:

* nalezy wskaza¢ wlasciwe

Data ,podpis osoby sktadajacej wniosek
Oswiadczenie glownego ksiegowego zamawiajacego

o posiadaniu $rodkéw na realizacje zaméwienia:

Data i podpis skarbnika zamawiajgcego

Decyzja Rady Nadzorczej

0 wyrazeniu zgody na wszczecie postepowania:

Data i podpis kierownika zamawiajgcego



Zatacznik nr 2 do regulaminu
PROTOKOL
zamoéwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej 50 000,00 zi netto,
ale mniejszej niz 130 000,00 zt netto

1. Rodzaj zamdwienia: robota budowlana/ dostawa/ ustuga (nalezy zaznaczy¢ wlasciwe)
2. Przedmiot zamOWIenia: ............ccoevuiieiiiniinannnn.

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

4. Warto$¢ zamowienia (bez podatku od towardw i ustug): ...............oo

5. Zamawiajacy udzielit zamowienia :

1) przekazujgc zapytanie ofertowe Wykonawcom:

A. zapytanie skierowano do i1 w jakiej formie:

2) publikujac zapytanie ofertowe w Biuletynie Informacji Publiczne;j

6. oferty otrzymano od:

7. Wybor oferty
wybrano oferte¢ Wykonawcy:

ZA CCNG.eenniriaieeeeeeraeeennes inne kryterium (jesli dotyczy) ............oeiet.
Uzasadnienie wyboru:

( prowadzacy post¢gpowanie)

ZATWIERDZAM

* niepotrzebne skresli¢



